Typ Strana Uprava strany Radka
A 1 Logo 29
B 1 Logo a jeden portrét do textu 25
C 1 Logo a dva portréty do textu 21
D 2 Velka fotografie 9 x 13 cm 19
E 2 Piny text bez fotografie 41
F 1 Logo + fotografie 9 x 13 cm 9
Kombinace 1. a 2. strany Strana 1 Strana 2 Celkem
A+D 29 19 48
A+E 29 41 70
B+D 25 19 44
B+E 25 41 66
C+D 21 19 40
C+E 21 41 62
F+D 9 19 28
F+E 9 41 50
Charakteristika radku
Software MS Word
Typ pisma Times New Roman — normalni
Velikost pisma 10
Sitka sloupce (délka Fadku) 12 cm

Déleni slov

Jen automatické, nikoli ruéni!




Nastaveni stranky v programu MS Word pro zdrojové texty ¢lanki do knih
»Historie a soucasnost podnikani v regionech CR*

Parametry stranky:

Velikost: A5 (148 x 210 mm)

Okraje: shora 14 mm, zdola 20 mm, zleva 14 mm, zprava 14 mm
(tzn. sazebni obrazec ma rozméry 120 x 176 mm)

Parametry pisma:
Typ pisma: Times New Roman CE
Velikost: 10 bodit

Parametry odstavce:

Zarovnani: do bloku

Radkovani: jednoduché

Odstavcova zarazka (odsazeni prvniho fadku): 4 mm

Pii psani textu je nutné respektovat nasledujici pravidla:
* klavesu ENTER pouzivejte pouze k oddéleni odstavct, nikoli fadkd,

* k odsazovani prvniho fadku odstavce nepouzivejte klavesu TAB, ani nékolik thozi
mezernikem,

* vyvarujte se zdvojenych mezer,

« text nijak slozité neformatujte, tzn. nepouzivejte odrazky, necentrujte titulky, neméite
velikost pisma, vypnéte déleni slov apod.,

* v zadném piipad€ nevkladejte do textu obrazky, dodejte je zvlast’ ulozené v n¢jakém
grafickém souboru nebo radéji v klasické ,,papirové podobé. V textu pak popi. néjakym
srozumitelnym zptisobem oznacte misto, kam si piejete obrazek umistit,

* snazte se minimalizovat gramatické a typografické chyby.
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